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1. Werkzeuge
a. Taschenlampe

b. Lupe

c. Rechner

d. Uhr

e. Spiegel

f. Kompass
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Smartphone im Alltag - Kalender

 Jede Smartphonemarke idR. eigene App
Huawei iPhone Emporia Samsung

KalenderAktueller Tag wird 
angezeigt
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Voraussetzung
Bestehen eines Google-Kontos (Account mit 

„….@gmail.com“)

Bei Android ist in der Regel ein Google-Konto 
vorhanden

Bei iPhone ist ein eigenes Google-Konto 
anzulegen

Laurenz Windischhofer 12.06.2026

Smartphone im Alltag - Kalender

Google-Kalender
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender anlegen



6

Laurenz Windischhofer 12.06.2026

Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender anlegen
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Erläuterungen Startseite (1)

 Einblenden der Monatsnamen

 Suchfunktion zum Suchen nach 
Eintragungen

Aktueller Tag > wird eingeblendet 
und unterlegt!

Aufgabenübersicht (Tasks) wird 
eingeblendet

 Profil
 Mit welchem Konto angemeldet

 Mehrere Kalender hinzufügen
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Erläuterungen Startseite (2)

Menü:

 Änderung der Übersichten
 Empfehlung: „Woche“ od. „Monat“

 Auswahl („Hakerl“= „Ein“)was 
eingeblendet/ausgeblendet ist
 Empfehlung: Ausblenden nur für „geblockte 

Suche“ >< z.B. Geburtstage

 Einstellungen >>  für diverse Services

Eingetragene 
Termine

Eingetragene 
Aufgaben



9

Laurenz Windischhofer 12.06.2026

Smartphone im Alltag – Google-Kalender
Übersichten

@

1 Tag 3 Tage 1 Woche 1 Monat

Nächste 
„Periode“ durch 
wischen nach 

links

Aktuelle Tag 
blau eingefärbt

Aktueller Tag 
wird ausgewählt 
(z.B. wenn Vor-
/Nachperioden 
eingeblendet)

Termin-
übersicht
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Erläuterungen Startseite (3)

 „Rücktaste“ = der aktuelle Tag wird 
eingeblendet

Neuen Kalendereintrag vornehmen

 3 Möglichkeiten

 Erinnerung

 Aufgabe (Task)

 Termin

 Ziel (Sport, Schule…)
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Kalendereintrag vornehmen > Termin

 „+“-Button antippen

 „Termin“ auswählen

 Titel eintragen

 Termindatum und 
Uhrzeit durch Antippen 
festlegen(von/bis)

 ev. weitere Optionen auswählen

 Wiederholungen

 Benachrichtigungen

Umgekehrte 
Reihenfolge 

(Datum auswählen 
/+/ Termin/Titel 

eingeben) auch 
möglich
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender - Benachrichtigungen

Ev. nicht gewünschte 
Doppelbenachrichtig-

-ungen löschen

iPhone:
 zu löschende Zeit antippen
 „            „ antippen
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Kalendereintrag löschen

 Betreffenden Termin antippen
 Detailansicht erscheint

 Nochmals zu löschenden Termin 
antippen

 Detaildaten erscheinen

Dreipunkt-Menü öffnen

 „Löschen“ antippen 

 „Löschen“ nochmals bestätigen
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Weitere Varianten v. Kalendereintragungen

 Termin

 Aufgabe
 Beispiele: „Keller ausmalen“, „Kiste streichen“, 

„Heizung abschalten“

Geburtstag

Kalendereintragungen 
unterschiedliche Farben 
geben >> siehe 
„Einstellungen“ >>>



15

Laurenz Windischhofer 12.06.2026

Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Eintragungsfarben gestalten:

Kalender-App öffnen

„Drei-Strichmenü“ öffnen

„                „ antippen

Zu ändernde Eintragungsart antippen

Bisherige „Farbe“ antippen

Gewünschte Farbe auswählen 
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Weitere Varianten v. Kalendereintragungen

 Termin

 Aufgabe
 Beispiele: „Keller ausmalen“, „Kiste streichen“, 

„Heizung abschalten“

Geburtstag
 Manuelle Eingabe

 Verknüpfung zu (Telefon)Kontakte

„Aufgaben“ schreiben sich fort = scheinen 
nächsten Tag wieder auf, bis sie gelöscht werden
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Smartphone im Alltag - Kalender
Google-Kalender

Sonstige Hinweise/Tipps
Eintragung Geburtstage

Werden automatisch aus „Google-Kontakte“ eingespielt

Voraussetzung: Im Kontakt ist auch Geburtsdatum gespeichert

Anzeige Feiertage >>> sind über Einstellungen zu aktivieren 



Einstellung für Anzeige Geburtstage

12.06.2026Laurenz Windischhofer
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Geburtstage müssen unter 
Kontakte individuell (= vom 
jedem Eintragenden) 
eingegeben werden

Alternative: Geburtstage 
unter Termine/Erinnerungen 
manuell in Kalender 
eintragen



Einstellung für Anzeige Feiertage
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Smartphone im Alltag - Kalender

Google-Kalender

Weitere Funktionen/Services

Kalender teilen/verbinden >> z.B.: Kalender des/der PartnerIn

Eintragungen werden zusammengeführt

Eintragungen des anderen Kalenders können auch bearbeitet werden!

Termine/Reservierungen können importiert werden >> z.B.:

Veranstaltungen des Seniorenbundes oö. und Ortsgruppen

Buchung eines Fluges

Besprechungen schnell erstellen und planen
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Smartphone im Alltag - Kalender

Kalender teilen/verbinden

 Profil antippen

 „ Weiteres Konto hinzufügen „ antippen

 Verwendung „Google.com“ zustimmen = 
„Fortfahren“ drücken

 E-Mail und Passwort des zu 
verbindenden Google-Kalender eingeben  
 Eintragungen des verbundenen 

Kalenders erscheinen >> Achtung: 
verschiedene Farben bei den 
Eintragungen verwenden!!
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Smartphone im Alltag - Kalender

Kalender teilen/verbinden

 Profil antippen

 „ Weiteres Konto hinzufügen „ antippen

 Verwendung „Google.com“ zustimmen = 
„Fortfahren“ drücken

 („gmail“)-Account und Passwort des zu 
verbindenden Google-Kalender eingeben  
 Eintragungen des verbundenen 

Kalenders erscheinen >> Achtung: 
Eintragungen der betreffenden User 
mit unterschiedlicher Farbe 
vornehmen >> siehe Einstellungen
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Smartphone im Alltag - Kalender

Termine Seniorenbund importieren

Homepage des SB öffnen
 Dreipunktmenü antippen

 „Veranstaltungen“ auswählen

 „ Kalendereintrag speichern„ 
antippen

 „fertig“ drücken
 Eintragung des Termines im 

Kalender erfolgt!
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Smartphone im Alltag - Kalender

Termine Seniorenbund importieren
 Homepage des SB öffnen

 Gewünschte Veranstaltung suchen

 „ Kalendereintrag speichern„ antippen

 „hinzufügen“ drücken
 E-Mail-Account für Goggle-Kalender 

anklicken

 Zwei Mal „      „ antippen

 Auf Google-Kalender wechseln

 Eintragung des Termines im Kalender 
erfolgt!
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Smartphone im Alltag - Kalender

Termine Seniorenbund importieren

Homepage des SB > Veranstaltungen
öffnen
 Betr. Veranstaltung auswählen

 „Kalender speichern“ antippen

Downloadfenster öffnet sich 
 „Herunterladen“ antippen

 zum Startfenster wechseln

 Icon „eigene Dateien“ öffnen
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Smartphone im Alltag - Kalender

Termine Seniorenbund importieren

 Betreffenden Kalendereintrag (unter 
Download) suchen und antippen

 „Google-Kalender“ antippen

 „IMMER“ oder „EINMALIG“ auswählen

 „zum Kalender hinzufügen“ antippen

 Betreffendes „Google-Konto“ auswählen, 
wenn mehrere aufscheinen
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Smartphone im Alltag - Kalender

Termine Seniorenbund importieren

 Betreffenden Kalendereintrag (unter 
Download) suchen und antippen

 „Google-Kalender“ antippen

 „IMMER“ oder „EINMALIG“ auswählen

 „zum Kalender hinzufügen“ antippen

 Betreffendes „Google-Konto“ auswählen, 
wenn mehrere aufscheinen

 Eintragung erfolgt in Google-Kalender
 „x“ drücken

 Zu App „Kalender“ wechseln


