
WhatsApp auf Smartphone
• Grundsätzliches >> Wesen, Funktionen

• Installieren

• Handling



Statistik von Nachrichtendienste2

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp – Grundsätzliches (Wesen/Funktionen)3

Nachrichtendienst (Messenger) im Internet

Nachrichten 

verschicken zwischen Einzelpersonen oder Gruppe

in Schriftform oder Sprachnachricht

Telefonieren weltweit möglich

Fotos/Videos verschickbar

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

weltweit 2021 über 2 Mrd. Nutzer



WhatsApp – Unterschied WhatsApp >< SMS4

Ohne Internet funktioniert WhatsApp nicht!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp9

Voraussetzungen

Internetverbindung („Wlan“ oder „mobile Daten“)

Telefonnummer des Empfängers

Empfänger muss WhatsApp heruntergeladen haben

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Kosten

„Wlan“ >> keine direkten Kosten“ bei

fremdem „Wlan“ >> „Free-Wlan“ >> Kosten trägt Wlan-Inhaber 

(z.B.: Hotel, Flughafen, Gasthaus ….) 

„mobile Daten“ >> zu Lasten des vereinbarten 

Datenvolumens des Benützers



WhatsApp – Startseite
10

 Kamera

 Chats = schriftliche 

Nachrichten

 Status = Zeitlich 

begrenzte 

Nachrichten

 Anrufe = 

Telefonieren mit 

WhatsApp 

(Internet)

 Einstellungen

(Sicherheitseinst., 

Löschung,…)

Dreipunktmenü Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone
Android



WhatsApp – Funktionen11

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe

Bis zu 256 

Teilnehmer 

möglich



WhatsApp – Chat (Nachrichten schreiben)
12

WhatsApp öffnen

„Chat“ auswählen

Empfänger suchen

Im Suchfeld (    ) 
Empfängername 
eingeben

Empfängername 
antippen

Nachricht eintippen

Nachricht senden

 Nachricht gesendet!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Chat (Nachrichten schreiben)
13

WhatsApp öffnen

„Chat“ auswählen

Empfänger suchen

Im Suchfeld (    ) 
Empfängername 
eingeben

Empfängername 
antippen

Nachricht eintippen

Nachricht senden

 Nachricht gesendet!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Chat (Nachrichten schreiben)
14

WhatsApp öffnen

„Chat“ auswählen

Empfänger suchen

Im Suchfeld (    ) 
Empfängername 
eingeben

Empfängername 
antippen

Nachricht eintippen

Nachricht senden

 Nachricht gesendet!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone



WhatsApp – Chat (Nachrichten schreiben)
15

WhatsApp öffnen

„Chat“ auswählen

Empfänger suchen

Im Suchfeld (    ) 
Empfängername 
eingeben

Empfängername 
antippen

Nachricht eintippen

Nachricht senden

 Nachricht gesendet!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone



WhatsApp – Nachrichten erhalten
16

Anzeige auf 
Startseite 

Punkt rechts oben 

WhatsApp Button 
antippen >> 

 App öffnet sich 

betreffenden 
Absender anklicken

Nachricht erscheint

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android 



WhatsApp – Nachrichten erhalten
17

Anzeige auf 
Startseite 

Punkt rechts oben 

WhatsApp Button 
antippen >> 

 App öffnet sich 

betreffenden 
Absender anklicken

Nachricht erscheint

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone 



Pfeil nach 
oben ziehen

WhatsApp – Chat (Foto/Video schicken)
18

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 „ T.     „ tippen

 Fotomediathek od. 
Kamera antippen

 aus Galerie Foto 
auswählen bzw.

 Foto mit Kamera erstellen

 Ev. Text erstellen

 Sendetaste „ .   „ 
drücken

Android



WhatsApp – Chat (Foto/Video schicken)
19

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 „ T.     „ tippen

 Fotomediathek od. 
Kamera antippen

 aus Galerie Foto 
auswählen bzw.

 Foto mit Kamera erstellen

 Ev. Text erstellen

 Sendetaste „ .   „ 
drücken

Android



WhatsApp – Chat (Foto/Video schicken)
20

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 „+“ oder „ T.     „ tippen

 Fotomediathek od. 
Kamera antippen

 aus Galerie Foto 
auswählen bzw.

 Foto mit Kamera erstellen

 Ev. Text erstellen

 Sendetaste „ .   „ 
drücken

iPhone



WhatsApp – Chat (Foto/Video schicken)
21

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 „+“ oder „ T.     „ tippen

 Fotomediathek od. 
Kamera antippen

 aus Galerie Foto 
auswählen bzw.

 Foto mit Kamera erstellen

 Ev. Text erstellen

 Sendetaste „ .   „ 
drücken

iPhone



WhatsApp – Chat (Sprachnachricht)22

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 

öffnen 

 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 Mikrofon „ T.     „ gedrückt 

halten und dabei Nachricht 

sprechen!

 Nach Ende der Nachricht 

ist „Mikrofon-Knopf“ wieder 

auszulassen

 Sprachnachricht wird dann 

automatisch gesendet!

 Abhören der Nachricht >> auf 

Wiedergabetaste „ .   „ 

drücken

Android



WhatsApp – Chat (Sprachnachricht)23

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 

öffnen 

 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 Mikrofon „ T.     „ gedrückt 

halten und dabei Nachricht 

sprechen!

 Nach Ende der Nachricht 

ist „Mikrofon-Knopf“ wieder 

auszulassen

 Sprachnachricht wird dann 

automatisch gesendet!

 Abhören der Nachricht >> auf 

Wiedergabetaste „ .   „ 

drücken

Android



WhatsApp – Chat (Sprachnachricht)24

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone
Chat des Empfängers 

öffnen 

 bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 Mikrofon „ T.     „ gedrückt 

halten und dabei Nachricht 

sprechen!

 Nach Ende der Nachricht 

ist „Mikrofon-Knopf“ wieder 

auszulassen

 Sprachnachricht wird dann 

automatisch gesendet!

 Abhören der Nachricht >> auf 

Wiedergabetaste „ .   „ 

drücken



WhatsApp – Chat (Standortnachricht) 25

Voraussetzung:

Berechtigung für WhatsApp auf Zugriff zum aktuellen 

Standort

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android

 Einstellungen

 Apps&Benachrichti-

gungen

 Apps

 WhatsApp

 Berechtigungen

 Standort >> Aktivierung 

Zugriff zu WhatsApp

iPhone

 Einstellungen

 WhatsApp

 Standort 

 „Immer“ >> muss 

eingeschaltet sein



WhatsApp – Chat (Standortnachricht)
26

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 

bisheriger Chatverlauf 
erscheint

„  . „ drücken

„Standort“auswählen

„Aktuellen Standort 
senden „ antippen

Standort wurde versendet

Durch Antippen des 
gesendeten Bildes kann 
Bild vergrößert werden

Android



WhatsApp – Chat (Standortnachricht)
27

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 

bisheriger Chatverlauf 
erscheint

„  .  „ drücken

„Standort“auswählen

„Aktuellen Standort 
senden„ antippen

Standort wurde versendet

Durch Antippen des 
gesendeten Bildes kann 
Bild vergrößert werden

Android



WhatsApp – Chat (Standortnachricht)28

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone

Chat des Empfängers 
öffnen 

bisheriger Chatverlauf 
erscheint

„+“ drücken

„Standort“auswählen

 „Aktuellen Standort 
senden„ antippen

Standort wurde versendet

Durch Antippen des 
gesendeten Bildes kann 
Bild vergrößert werden



WhatsApp – Chat (Kontakte versenden)
29

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf erscheint

 „    „ drücken

 „Kontakt“auswählen

 Betreffenden Kontakt 
antippen

 „     “ drücken

 „     „ bzw. „Senden“ 
antippen
 Neuer Kontakt kann erstellt werden

 oder Nachricht an neuen Kontakt 
kann gleich erstellt werden

Android



WhatsApp – Chat (Kontakte versenden)
30

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf erscheint

 „    „ drücken

 „Kontakt“auswählen

 Betreffenden Kontakt 
antippen

 „     “ drücken

 „     „ bzw. „Senden“ 
antippen
 Neuer Kontakt kann erstellt werden

 oder Nachricht an neuen Kontakt 
kann gleich erstellt werden

Android



WhatsApp – Chat (Kontakte versenden)
31

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Chat des Empfängers 
öffnen 
 bisheriger Chatverlauf erscheint

 „+“ drücken

 „Kontakt“auswählen

 Betreffenden Kontakt 
antippen

 „Fertig“ drücken

 „Senden“ antippen
 Neuer Kontakt kann erstellt werden

 oder Nachricht an neuen Kontakt 
kann gleich erstellt werden

iPhone



WhatsApp – Chat (Kontakte versenden)
32

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

 Chat des Empfängers öffnen 

bisheriger Chatverlauf 

erscheint

 „+“ drücken

 „Kontakt“auswählen

 Betreffenden Kontakt antippen

 „Fertig“ drücken

 „Senden“ antippen

 Neuer Kontakt kann erstellt werden

 oder Nachricht an neuen Kontakt 
kann gleich erstellt werden 

iPhone



WhatsApp – Funktionen33

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe



WhatsApp – Gruppenchat einrichten34

 WhatsApp öffnen

 „Chats“ auswählen

Dreipunktmenü antippen

 „Neue Gruppe“ antippen

 Teilnehmer der Gruppe 

auswählen

„Weiter“ antippen

 Gruppenname einsetzen

 Häkchen drücken

Gruppe eingerichtet

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Gruppenchat einrichten35

 WhatsApp öffnen

 „Chats“ auswählen

 „Neue Gruppe“ antippen

 Teilnehmer der Gruppe 

auswählen

„Weiter“ antippen

 Gruppenname einsetzen

 „Erstellen“ drücken

Gruppe eingerichtet

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone (iOS)



WhatsApp – Gruppenchat einrichten36

 WhatsApp öffnen

 „Chats“ auswählen

 „Neue Gruppe“ antippen

 Teilnehmer der Gruppe 

auswählen

„Weiter“ antippen

 Gruppenname einsetzen

 „Erstellen“ drücken

Gruppe eingerichtet

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone (iOS)



WhatsApp – Funktionen37

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe



WhatsApp – Broadcast (übertragen/senden)38

Ersteller des „Broadcast“ kann Nachrichten an 

mehrere Teilnehmer (Kontakte) versenden = wie 

bei WhatsApp-Gruppen

Nachrichten/Antworten eines Teilnehmers an den 

Absender werden von den anderen Teilnehmern 

nicht gesehen

Bei den Teilnehmern erscheint Broadcast daher wie 

ein Einzelchat

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp    – Funktionen39

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe



WhatsApp – Statusnachrichten 40

 Im Bereich Status kann man

Nachrichten und/oder Bilder 

an alle oder selbst definierte Kontakte 

(Telefonnummern = Empfänger)

schicken

Auswahl (=Steuerung) über „Einstellungen / Datenschutz“

Statusnachrichten werden automatisch nach 24 Std. 

gelöscht

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp – Statusnachrichten 41

Vorteil

 Arbeitserleichte-
rung >> Schreiben 

von zig-fachen 

Einzelnachrichten 

nicht notwendig

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Eventueller 

Nachteil

 Nach 24 Std. 

automatische 

Löschung



WhatsApp – Status > Empfänger auswählen
42

WhatsApp öffnen 

„Status“ auswählen

auf „Dreipunktmenü“ tippen

„Status-Datenschutz“ 

auswählen

Kontakte definieren

Auswahl bestätigen = 

grünes Häkchen antippen

„Fertig“ drücken
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Status > Empfänger auswählen
43

WhatsApp öffnen 

„Status“ auswählen

auf „Dreipunktmenü“ tippen

„Status-Datenschutz“ 

auswählen

Kontakte definieren

Auswahl bestätigen = 

grünes Häkchen antippen

„Fertig“ drücken
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Status > Empfänger auswählen44

WhatsApp öffnen

Auf „Einstellungen“ 

tippen

„Account“ auswählen

„Datenschutz“ antippen

„Status“ auswählen

Kontakte definieren

 Nach Auswahl /Änderung 
>> mit „Fertig“ bestätigen

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone (iOS)



WhatsApp – Status > Empfänger auswählen45

WhatsApp öffnen

Auf „Einstellungen“ 

tippen

„Account“ auswählen

„Datenschutz“ antippen

„Status“ auswählen

Kontakte definieren

und auswählen

 Nach Auswahl /Änderung 

>> mit „Fertig“ bestätigen

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone (iOS)



WhatsApp – Statusnachrichten erstellen
46

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Art der Nachricht auswählen

Nachricht schreiben u. 

Sendebutton drücken

Foto auswählen 

/machen/bearbeiten

Sendebutton drücken

Text (Kommentar) zu Foto 

möglich
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Statusnachrichten erstellen
47

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Art der Nachricht auswählen

Nachricht schreiben u. 

Sendebutton drücken

Kamara antippen

Foto auswählen 

/machen/bearbeiten

Sendebutton drücken

Text (Kommentar) zu Foto 

möglich
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android



WhatsApp – Statusnachrichten erstellen48

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Art der Nachricht auswählen

Nachricht schreiben u. 

Sendebutton drücken

Kamara antippen

Foto auswählen/machen

/bearbeiten

Sendebutton drücken

Text (Kommentar) zu Foto 

möglich
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android

Tipp: Ausgewähltes Foto 

bearbeitbar!!



WhatsApp – Statusnachrichten erstellen49

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Art der Nachricht auswählen

Nachricht schreiben >> 

Sendebutton drücken

Foto auswählen 

/machen/bearbeiten

Sendebutton drücken

Text (Kommentar) zu Foto 

möglich
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone



WhatsApp – Statusnachrichten erstellen50

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Art der Nachricht auswählen

Nachricht schreiben >> 

Sendebutton drücken

Foto auswählen 

/machen/bearbeiten

Sendebutton drücken

Text (Kommentar) zu Foto 

möglich

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone

Tipp: Ausgewähltes Foto 

bearbeitbar!!



WhatsApp – Statusnachrichten lesen51

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Status unter „neue 

Meldungen“ antippen

durch eingefärbten Kreis 

erkennbar

Anzahl der Bilder/Texte am 

unterbrochenen Kreis 

erkennbar

Antworten möglich 
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android

Antwort erhält nur 
Absender nicht 
alle Empfänger



WhatsApp – Statusnachrichten lesen52

WhatsApp öffnen

Auf „Status“ tippen

Status unter „neue 

Meldungen“ antippen

durch eingefärbten Kreis 

erkennbar

Anzahl der Bilder/Texte am 

unterbrochenen Kreis 

erkennbar

Antworten möglich 
Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone

Antwort erhält nur 
Absender nicht 
alle Empfänger



WhatsApp    – Funktionen53

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe



WhatsApp – Telefonat/Videoanruf 54

Vorteil

Weltweit bei Wlan-

Verbindung 

kostenloses 
(Video-)Telefonat 

möglich

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachteil

 Empfangsqualität 
von Funkstärke 

abhängig
Telefonat 

oder 
Videoanruf

über 

Internet

Anrufe

Keine 

Roamingbegühren !!

Mit mehreren 

Teilnehmer möglich 

(Gruppentelefonie)



WhatsApp – Telefonat/Videoanruf 55

WhatsApp öffnen

„Anrufe“ auswählen

 Teilnehmer antippen

Anruf wird verbunden/gestartet

 Für Videoanruf > Kamera-

Zeichen drücken!

Kamerazeichen wird erst nach 

Verbindungsaufbau (=Abheben 

des Angerufenen) aktiviert!!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android

Telefonieren über einen 
Gruppenchat idR. nicht 

ratsam … Es werden alle 
Teilnehmer angerufen



WhatsApp – Telefonat/Videoanruf 
56

WhatsApp öffnen

„Anrufe“ auswählen

 Teilnehmer antippen

Anruf wird verbunden/gestartet

 Für Videoanruf > Kamera-

Zeichen drücken!

Kamerazeichen wird erst nach 

Verbindungsaufbau (=Abheben 

des Angerufenen) aktiviert!!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone
Telefonieren über einen 
Gruppenchat idR. nicht 

ratsam … Es werden alle 
Teilnehmer angerufen



WhatsApp    – Funktionen57

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Nachrichten 

an eine

Person

senden

Anhänge:

•Dokument

•Foto

•Sprachnach-

richt

•Standort

•Kontakt-Info

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Alle 

Teilnehmer 

empfangen 

und senden 

Nachrichten

Gruppen 

Chat

Nachrichten 

an eine

Gruppe

senden

Antworten der 

Teilnehmer 

nur von 

Absender (= 

Administrator)

zu sehen

Broadcast

Nachrichten 

an alle oder 

ausgewählte

Kontakte

senden

Nachrichten 

werden nach 

24 Std. 

automatisch 

gelöscht

Status

Telefonat 

oder 

Videoanruf

über Internet

Anrufe



WhatsApp    – Hinweise

58

1. Sicherheit bei WhatsApp (Leseschutz)

2. Sendezeichen (Lesebestätigungen)

3. Backup für WhatsApp

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp – Hinweise59

Sicherheit

„Ende zu Ende-Verschlüsselung“ = Chats (Text-

/Sprachnachrichten) werden vor Verschicken 

verschlüsselt! 

Damit fremder Zugriff nicht möglich >> „ausgenommen 

Hacker „

Sendezeichen (Lesebestätigung)

Nach Absenden erscheinen Häkchen

 ein graues Häkchen = Nachricht versendet

zwei graue Häkchen = Nachricht angekommen

zwei blaue Häkchen = Nachricht wurde gelesen!

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp – Hinweise60

Backup einrichten

Sicherung der Chats in Google-Drive (Speicherplatz)

Voraussetzung: Googlekonto muss eingerichtet sein

Empfehlung: Sicherung mind. monatlich

Vorteil: Bei Wechsel von Handy ist Wiederherstellung des 

Chatverlaufes möglich

Laurenz Windischhofer 20.04.2022



WhatsApp – Backup einrichten61

WhatsApp öffnen

Einstellungen auswählen (Android über 

Dreipunktmenü)

Bereich „Chats“ auswählen

Android >> „Chat-Backup“ antippen

>> „Auf Google Drive sichern“ auswählen

iPhone >> „Autom.Backup“ antippen

Gewünschten Zeitraum auswählen

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhone

Android
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Nachrichten (Chats) „diktieren“

betreffenden Chat öffnen

Texteingabefeld antippen

Tastatur wird eingeblendet

„        „ Symbol auf Tastatur drücken

Spracheingabetool öffnet sich

gewünschten Text sprechen

Nach Diktieren „Stopp-Funk-

tion (Mikrophon)drücken

Nachricht senden 

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

Android

WhatsApp – Tipps und Tricks
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Nachrichten (Chats) „diktieren“

Chat öffnen

Texteingabefeld antippen

Tastatur wird eingeblendet

„        „ Symbol auf Tastatur drücken

Spracheingabetool öffnet sich

gewünschten Text sprechen

Nach Diktieren „Stopp-Funk-

tion“ (Tastaturzeichen) drücken

Nachricht senden 

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

iPhoneAndroid

WhatsApp – Tipps und Tricks
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Einzelne Nachricht löschen

Betreffenden Chat öffnen

Zu löschende Nachricht gedrückt 

halten

bis Menü eingeblendet wird

„        „ Lösch-Symbol drücken

Betreffende Löschung bestätigen

idR. „Für alle löschen“

Android: „OK“ bestätigen

Nachricht wurde gelöscht

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android

Löschung von 
• ganzem Chatverlauf und 
• Chat-Account 
ebenfalls möglich
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Einzelne Nachricht löschen

Betreffenden Chat öffnen

Zu löschende Nachricht gedrückt 

halten

bis Menü eingeblendet wird

„        „ Lösch-Symbol drücken

Betreffende Löschung bestätigen

idR. „Für alle löschen“

Nachricht wurde gelöscht

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Einzelne Nachricht löschen

Betreffenden Chat öffnen

Zu löschende Nachricht gedrückt 

halten

bis Menü eingeblendet wird

„        „ Lösch-Symbol drücken

Betreffende Löschung bestätigen

idR. „Für alle löschen“

Nachricht wurde gelöscht

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
Löschung von 
• ganzem Chatverlauf und 
• Chat-Account 
ebenfalls möglich
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Einzelne Nachricht löschen

Betreffenden Chat öffnen

Zu löschende Nachricht gedrückt 

halten

bis Menü eingeblendet wird

„        „ Lösch-Symbol 2. Mal drücken

Betreffende Löschung bestätigen

idR. „Für alle löschen“

Nachricht wurde gelöscht

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
Löschung von 
• ganzem Chatverlauf und 
• Chat-Account 
ebenfalls möglich
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Nachricht weiterleiten (teilen)

Betreffenden Chat öffnen

Weiterzuleitende Nachricht 

gedrückt halten

bis Menü eingeblendet wird

 „        „ Symbol „Weiterleiten“ 

drücken

Adressaten auswählen

„     „  bzw. „Weiterleitung“ drücken

Nachricht wurde weitergeleitet

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Nachricht weiterleiten (teilen)

Betreffenden Chat öffnen

Weiterzuleitende Nachricht 

gedrückt halten

bis Menü eingeblendet wird

 „        „ Symbol „Weiterleiten“ 

drücken

Adressaten auswählen

„     „  bzw. „Weiterleitung“ drücken

Nachricht wurde weitergeleitet

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Nachricht weiterleiten (teilen)

Betreffenden Chat öffnen

Weiterzuleitende Nachricht 

gedrückt halten

bis Menü eingeblendet wird

 „        „ Symbol „Weiterleiten“ 

drücken

IPhone >> „       „ antippen

Adressaten auswählen

„     „  bzw. „Weiterleitung“ drücken

Nachricht wurde weitergeleitet

WhatsApp – Tipps und Tricks
iPhone



Nachricht weiterleiten (teilen)

Betreffenden Chat öffnen

Weiterzuleitende Nachricht 

gedrückt halten

bis Menü eingeblendet wird

 „        „ Symbol „Weiterleiten“ 

drücken

Nochmals „       „ antippen

Adressaten auswählen

Weiterleitung“ drücken

Nachricht wurde weitergeleitet

WhatsApp – Tipps und Tricks
71
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iPhone
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Profilbild ändern

WhatsApp öffnen

Einstellungen auswählen

Android: Dreipunktmenü auswählen

Auf das Profilbild tippen

Android >> Bleistift links oben tippen

„Galerie“ auswählen

Neues Profilfoto auswählen/bearb.

Android: „Fertig“ drücken

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Profilbild ändern

WhatsApp öffnen

Einstellungen auswählen

Android: Dreipunktmenü auswählen

Auf das Profilbild tippen

Android >> Bleistift links oben tippen

„Galerie“ bzw „Foto auswählen“

Neues Profilfoto auswählen/bearb.

„Fertig“ drücken

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Profilbild ändern

WhatsApp öffnen

Einstellungen auswählen

Auf das Profilbild tippen

2mal „Bearbeiten“ tippen

„Foto auswählen“

Neues Profilfoto auswählen/bearb.

„Auswählen“ antippen

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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Profilbild ändern

WhatsApp öffnen

Einstellungen auswählen

Auf das Profilbild tippen

2mal „Bearbeiten“ tippen

„Foto auswählen“

Neues Profilfoto auswählen/bearb.

„Auswählen“ antippen

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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Kontakt (Gesprächspartner) blockieren

WhatsApp öffnen

Chat des zu blockierenden Kontakt 

auswählen

Profil antippen  

nach unten scrollen

#Name# (Kontakt) blockieren (rot 

geschrieben)

Blockieren bestätigen

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Kontakt (Gesprächspartner) blockieren

WhatsApp öffnen

Chat des zu blockierenden Kontakt 

auswählen

Profil antippen  

nach unten scrollen

#Name# (Kontakt) blockieren (rot 

geschrieben)

Blockieren bestätigen

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Kontakt (Gesprächspartner) blockieren

WhatsApp öffnen

Chat des zu blockierenden Kontakt 

auswählen

Profil antippen  

nach unten scrollen

#Name# (Kontakt) blockieren (rot 

geschrieben)

Blockieren bestätigen

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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Kontakt (Gesprächspartner) blockieren

WhatsApp öffnen

Chat des zu blockierenden Kontakt 

auswählen

Profil antippen  

nach unten scrollen

#Name# (Kontakt) blockieren (rot 

geschrieben)

Blockieren bestätigen

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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Chats (wieder) als ungelesen 

markieren

Chats auswählen

zu markierenden Chat 

lange drücken (Hakerl erscheint)

„    „ Dreipunktmenü öffnen >>

„ Als ungelesen markieren“ antippen

Grüner Kreis als ungelesen erscheint 

wieder 

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Chats (wieder) als ungelesen 

markieren

Chats auswählen

zu markierenden Chat 

ganz nach rechts wischen

„       „  Zeichen erscheint kurz

blauer Kreis als ungelesen und roter 

Kreis bei Chatanzeige erscheinen 

wieder automatisch

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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 Fotos/Videos nicht speichern = 

Speicherplatz schonen

WhatsApp öffnen

Einstellungen (bei Android: im 

Dreipunktmenü „   „) antippen

„Chats“ auswählen

„Sichtbarkeit der Medien“ 

deaktivieren = Schieber nach links 

schieben

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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 Fotos/Videos nicht speichern 

= Speicherplatz schonen

WhatsApp öffnen

Einstellungen antippen

„Chats“ auswählen

„Sichern in Aunahmen“ 

deaktivieren = Schieber nach 

links schieben

WhatsApp – Tipps und Tricks
iPhone
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Gruppenchat: Gruppe verlassen

ChatsApp öffnen

Zu verlassende „Gruppe“ 

auswählen

Statusleiste antippen

Nach unten scollen

„Gruppe verlassen“ antippen

WhatsApp – Tipps und Tricks

Android
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Gruppenchat: Gruppe 

verlassen

ChatsApp öffnen

Zu verlassende „Gruppe“ 

auswählen

Statusleiste antippen

Nach unten scollen

„Gruppe verlassen“ 

antippen

WhatsApp – Tipps und Tricks

iPhone
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 Internet-Beiträge weiterleiten

WhatsApp – Tipps und Tricks
Android

Beitrag/Seite im 

Internet öffnen
Dreipunkt-Menü 

öffnen

„Teilen“ 

drücken

„Dreipunkt-Menü 

„Mehr“ antippen

Button „WhatsApp“ 

auswählen



87

Laurenz Windischhofer 20.04.2022

 Internet-Beiträge weiterleiten

WhatsApp – Tipps und Tricks
Android

Empfänger 

auswählen
„Weiter“-Pfeil 

drücken

Häckchen

erscheint 

beim 

Profilbild

„Sende“-Zeichen 

drücken

Beitrag wird 

gesendet
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 Internet-Beiträge weiterleiten

WhatsApp – Tipps und Tricks
iPhone

Beitrag/Seite im 

Internet öffnen
„Weiterleiten“-

Button drücken
WhatsApp 

Zeichen drücken

Empfänger 

auswählen
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 Internet-Beiträge weiterleiten

WhatsApp – Tipps und Tricks
iPhone

Häckchen

erscheint
„Weiter“-Button 

drücken
„Senden“ 

drücken

Beitrag wird 

gesendet


